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sākumā
 un augustā beigās, laikus precizēs atkarībā no izvēlētās programmas
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Prasības apmācību programmām
[bookmark: _GoBack]
1. Programma  - 1.līmenis – Iesācēji

Priekšzināšanas: nav
Pēc programmas apgūšanas kursa dalībnieks būs spējīgs patstāvīgi:
· Ieslēgt/izslēgt datoru
· Ievadīt vienkāršo tekstu (interneta adresi, atslēgas meklēšanas vārdus un tam līdzīgus)
· Lasīt ziņas internetā
· Meklēt informāciju internetā
· Izmantot sludinājumu portālus
· Turpināt nostiprināt iegūtas prasmes, izmantojot e-apmācību materiālu

Kursa izklāsts:
· Kas ir dators un tā izmantošanas iespējas
· Kā ieslēgt un izslēgt datoru
· Kā strādāt ar peli un tastatūru
· Kā atvērt/aizvērt programmas
· Teksta ievade, dzēšana, koriģēšana 
· Internets
· Pārlūkprogrammas saskarne
· Navigācija
· Interneta  lapas (adrese, struktūra)
· Ziņu portāli
· Sludinājumu portāli
· Informācijas meklēšana (atslēgvārdu izvēle, meklēšanas rezultātu apskate).
· „Mācies pats!” lapa (www.piesledzieslatvija.lv) 



2. Programma - 2.līmenis – Lietpratēji
Priekšzināšanas: cilvēks ir strādājis ar peli un pārzina tastatūru, prot atvērt interneta pārlūkprogrammu un ierakstīt web adresi)
Pēc programmas apgūšanas kursa dalībnieks būs spējīgs patstāvīgi:
· Meklēt informāciju internetā (tekstuālo, vizuālo)
· Lietot e-pastu
· Lietot komunikācijas līdzekli Skype
Kursa izklāsts:
· Informācijas meklēšanas meklētājā Google.lv
· Papildus iespēju izmantošana: attēli, tulkotājs, kartes,  utt.)
· Atrastās informācijas (attēla, teksta) saglabāšana atmiņas ierīcē 
· E-pasta lietošana (veidošana)
· Reģistrēšanās
· Vēstules rakstīšana /sūtīšana/pārsūtīšana/atbildēšana uz vēstuli
· Kontaktu saraksta izveidošana
· Vēstuļu ar pielikumiem sūtīšana
· Pielikumu atvēršana un saglabāšana atmiņas ierīcē

· Skype lietošana
· Skype instalēšana
· Skype programmas instalēšana (t.sk. tās meklēšana internetā)
· Kontakta pievienošana
· Zvani Skype
· Reālā laika saziņa („Čatošana”)
· Iestatījumu maiņa (valoda, bilde, skaņa)

· Sociālie tīkli
· Video koplietošanas vietnes (piemēram, youtube.com, vimeo.com)
· Pašapkalpošanās portāli (piemēram, www.mans.lattelecom.lv, www.e-latvenergo.lv, www.csdd.lv, www.latvija.lv utt.)



3. Programma - 3.līmenis - Gudrinieki 

Esošais zināšanu līmenis: Brīvi darbojās ar peli un tastatūru, prot strādāt interneta vidē (ievadīt lapu adreses, navigēt lapā, izmantot elektronisko pastu).
Pēc programmas apgūšanas kursa dalībnieks būs spējīgs patstāvīgi:
· Meklēt video informāciju,
· Strādāt ar atmiņas ierīcēm
· Veikt fotogrāfiju korekciju, izmantojot programmu Picasa
Kursa izklāsts:
· Sociālie tīkli
· Video koplietošanas vietnes (piemēram, youtube.com, vimeo.com)
· Pašapkalpošanās portāli (piemēram, www.mans.lattelecom.lv, www.csdd.lv, www.e-latvenergo.lv, www.latvija.lv utt.)
· Darbs ar atmiņas ierīcēm (apjoms, lietošana, darba drošība). 
· Kompaktdiskiem
· Zibatmiņām
· Atmiņas kartēm
· Cietajiem diskiem
· Kopēšanas no fotoaparāta uz datora cieto disku
· Darbs ar attēliem (bildēm)
· Attēlu apstrādes programmas GIMP instalēšana (t.sk. meklēšana internetā) un darba vides iepazīšana 
· Darbs ar attēliem (piemēram, kolāžu un plakātu veidošana, bilžu krāsu maiņa, sarkano acu noņemšana, filtru izmantošana utt.)

E-materiāli:
· Drošība internetā
· MS Word lietošanas pamatus
· MS Excel lietošanas pamatus
· Video apstrādes programma  
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